
คลกิทีเ่มน ู“รอลงนาม” 

แสดงรายการหนังสือบันทึกข้อความ
ในรูปแบบ e-Form ท่ี 

 ผู้บริหาร ผอ.กอง/ส านัก/ศูนย์ฯ
ต้องลงนาม รอลง 

2 

นาม 

การแจง้เตอืน 
สถานะหนงัสอื 

ขั้นตอนการลงนามใน e-Form (ส าหรับผู้บริหาร) 



บนั 

1. คลิกท่ี เมนูรอลงนาม  
2. คลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการลงนาม  

1 
2 

เมน ู

แสดงรายการหนังสือบันทึกข้อความ
ในรูปแบบ e-Form ท่ี 

 ผู้บริหาร ผอ.กอง/ส านัก/ศูนย์ฯ 
ต้องลงนาม 

รอ 
ลง 
นาม 

 

ท่ีต้องการลงนาม 
คลิกหนังสือ 



บนั 

ดูไฟล์เอกสารก่อนลงนาม 

ลายเซ็น 

1. คลิกท่ี เมนูรอลงนาม  
2. คลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการลงนาม  เมน ู

คลิกที่ ดูไฟล์ 



บนั 

1. คลิกท่ี เมนูรอลงนาม  
2. คลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการลงนาม  

ตรวจสอบไฟล์เอกสารก่อนลงนาม 
และกดปิดไฟล์ 

ลายเซ็น 

เมน ู



บนั 

1. คลิกท่ี        เพื่อลงนาม 
2. ใส่รหัสผ่านยืนยันตัวบุคคล 
3. กด บันทึก 

1 

2 

1 

2 

3 

(หนังสือท่ีผ่านการลงนามจะถูกแปลงให้
อยู่ในรูปไฟล์ PDF ไม่สามารถแก้ไขได้) 

1. คลิกท่ี เมนูรอลงนาม  
2. คลิกเลือกหนังสือท่ีต้องการลงนาม  เมน ู

ใส่รหัสผ่าน 

คลิกเพื่อลงนาม 



บนั 

1 

(หนังสือท่ีผ่านการลงนามจะถูกแปลงให้
อยู่ในรูปไฟล์ PDF ไม่สามารถแก้ไขได้) 

คลิกเพื่อลงนาม 

2 

3 

ใส่รหัสผ่าน 

3 

ต.ย.บันทึกข้อความ e-Form 
ท่ีลงนามเรียบร้อยแล้ว 

30 


