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คู่มือการปฏิบัติงาน 
การจัดทำสำมะโนที่ดินเพือ่การพัฒนาที่ดิน 

 
 
 
 

1.  วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือ 

1.1 เพ่ือจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียด
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน ที ่มุ ่งไปสู ่การบริหารคุณภาพทั่วทั ้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้
มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของ
กระบวนการ 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานที่แสดงให้เห็นถึงวิธีการทำงานอย่างชัดเจนเป็นรูปธรรม เพ่ือใช้สำหรับ
การพัฒนาและเรียนรู้ของผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงานไปสู่ความเป็นมือ
อาชีพ ตลอดจนใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 

1.3 เพื ่อใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู ้ร ับบริการ ได้ร ับรู ้ เข้าใจ
กระบวนการปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพื่อขอรับบริการที่ตรงกับความ
ต้องการ 

1.4 เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกลุ่มสำรวจและผลิตแผนที่และภาพถ่ายที่ 1, 2 และ 3 สำนัก
เทคโนโลยีการสำรวจและทำแผนที่ มีมาตรฐานการปฏิบัติงานที่บรรลุตามวัตถุประสงค์ของการจัดทำ
สำมะโนที่ดินเพื่อการพัฒนาที่ดินได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2.  ขอบเขต  
คูมือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมถึงขั้นตอนในการจัดทำสำมะโนที่ดินตามพระราชบัญญัติ

พัฒนาที่ดินปี พ.ศ. 2551 ซึ่งตามนิยามหมายถึงการสำรวจภาวะการถือครองที่ดินอย่างละเอียด 
รายชื่อเกษตรกร ข้อมูลเกี่ยวกับการใช้ที่ดินเพื่อการเกษตร รวมทั้งการดำเนินการเกี่ยวกับการสถิติ
ตามกฎหมายว่าด้วยสถิติในเรื่องที่เกี่ยวกับการทำสำมะโนที่ดิน  ฐานข้อมูล จากการสำรวจด้วยวิธีการ
สัมภาษณ์เกษตรกร ตั ้งแต่การคัดเลือกพื้นที ่ การประสานขอความอนุเคราะห์ข้อมูลแผนที่จาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง การขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานในพื้นที่ การขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าที่จาก
องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นทุกระดับ รวมถึงการประสานขอความร่วมมือจากหน่วยงานภายในกรม
พัฒนาที่ดินด้านการบันทึกข้อมูลสนาม (สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตและสถานีพัฒนาที่ดิน) โดยผลที่ได้
จากการปฏิบัติงานประกอบด้วยรายงานการวิเคราะห์ข้อมูลตามหัวข้อในแบบสอบถาม ข้อมูลตาราง 
แผนภูมิสรุปการวิเคราะห์ และแผนที่เฉพาะเรื่องประเภทต่างๆ ในรูปของสารสนเทศภูมิศาสตร์ 

3.  คำจำกัดความ   
3.1 มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเป็นเกณฑ์สำหรับเทียบกำหนด ทั้งในด้านปริมาณ และคุณภาพ 

(พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ.2542) 
3.2 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เป็นผลการปฏิบัติงานในระดับ

ใดระดับหนึ่ง ซึ่งถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่ในระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ทำได้ โดยจะมี
กรอบในพิจารณากำหนดมาตรฐานหลายๆ ด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย 
หรือพฤติกรรมของผู้ปฏิบัติงาน  
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 3.3 การพัฒนาที่ดิน หมายความว่า การกระทำใด ๆ ต่อดินหรือที่ดินเพื่อเพิ่มประสิทธภิาพ 
และคุณภาพของดินหรือที่ดินเพื่อเพิ่มผลผลิตทางการเกษตรให้สูงขึ้น และหมายความรวมถึงการ
ปรับปรุงดิน หรือที่ดินที่ขาดความอุดมสมบูรณ์ตามธรรมชาติ หรือขาดความอุดมสมบูรณ์เพราะการใช้
ประโชน์ และการอนุรักษ์ดินและน้ำเพ่ือรักษาดุลธรรมชาติ หรือเพ่ือความเหมาะสมในการใช้ที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 
 3.4 สำมะโนที่ดิน หมายความว่า การสำรวจ ภาวะการถือครองที่ดินอย่างละเอียด รายชื่อ
เกษตรกรเกี่ยวกับการใช้ที่ดินเพ่ือการเกษตร ที่อยู่อาศัย การพาณิชย์ และการอุตสาหกรรม 
 3.5 ที่ดิน หมายความว่า ที่ดินตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
 3.6 เกษตรกรรม หมายความว่า การทำนา ทำไร่ ทำสวน เลี้ยงสัตว์ เลี้ยงสัตว์น้ำ และกิจการ
อ่ืนตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์กำหนด โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

4.  หน้าที่ความรับผิดชอบ   
4.1 ผู้อำนวยการสำนักเทคโนโลยีการสำรวจและทำแผนที่  

มอบหมาย สั่งการ การดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการ ผ่าน ผู้อำนวยการกลุ่ม
สำรวจและผลิตแผนที่และภาพถ่ายที่ ๑ 2 และ ๓ 

4.2 ผู้อำนวยการกลุ่มสำรวจและผลิตแผนที่และภาพถ่ายที่ ๑ 2 และ 3  
  ให้คำปรึกษา แนะนำ ถ่ายทอดความรู้ด้านการปฏิบัติงานในโครงการจัดทำสำมะโน
ที่ดินเพ่ือการพัฒนาที่ดินเพ่ือให้เกิดความเข้าใจอย่างลึกซึ้ง และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมี
ประสิทธิภาพ ตลอดจนให้คำแนะนํา ตอบปัญหาและชี้แจงทางวิชาการเกี่ยวกับงานด้านการสํารวจ การ
จัดทําแผนที่และการจัดทําข้อมูลภูมิสารสนเทศเพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับผู้ที่สนใจแก่
หน่วยงานทั้งภายในและภายนอก รวมทั้งประชาชนผู้เกี่ยวข้อง 

4.3 นักวิชาการแผนที่ภาพถ่ายชำนาญการ 
  ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศ แผนที่ภาพจากดาวเทียม และข้อมูล
เชิงพ้ืนที่อ่ืนๆ เพ่ือพิจารณาวิธีการในการสํารวจ รังวัดเพ่ือการจัดทําแผนที่และฐานข้อมูลภูมิสารสนเทศ 
แผนที่กายภาพเชิงเส้นทางการเกษตร โดยใช้แผนที่ภาพถ่ายออร์โธสีเชิงเลข และแผนที่ภาพดาวเทียม 
เช่น แผนที่ถือครองที่ดินอย่างละเอียด ฯลฯ เพ่ือจัดทําสำมะโนที่ดินเพ่ือการพัฒนาที่ดิน สำหรับใช้เป็น
ฐานข้อมูล ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องนําไปใช้ประโยชน์ วางแผนหรือร่วมดําเนินการวางแผนการ
ทํางานตามแผนงานหรือโครงการของหน่วยงาน และ แก้ปัญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การดําเนินงาน
เป็นไปตามเป้าหมาย โดยมีบทบาทในการให้ความเห็นและคำแนะนําเบื้องต้นต่อสมาชิกในทีมงาน หรือ
หน่วยงานอื่น เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด รวมทั้งให้ข้อคิดเห็นหรือคําแนะนํา
เบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงานหรือบุคคลหรือหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจและความ
ร่วมมือในการดําเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  

4.4 นายช่างสำรวจอาวุโส/นายช่างสำรวจชำนาญงาน/นายช่างสำรวจปฏิบัติงาน/  
นายช่างศิลป์อาวุโส/นายช่างศิลป์ชำนาญงาน/พนักงานราชการ/จ้างเหมาเอกชน 
   จัดเตรียมและรวบรวมข้อมูลพื ้นฐานเพื ่อใช้ในการสำรวจและจัดทำแผนที ่การ      
ถือครองที่ดินด้านการเกษตรรายแปลง จัดทำแบบสอบถาม เพื่อใช้ในการสำรวจข้อมูลโดยวิธีการ
สัมภาษณ์เกษตรกร ดำเนินการสำรวจข้อมูลภาคสนามโดยวิธีการสัมภาษณ์เกษตรกรเกี ่ยวกับ
ภาวะการถือครองที่ดินอย่างละเอียด รายชื่อเกษตรกร ข้อมูลเกี่ยวกับการใช้ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
และอ่ืนๆ รวมถึงการวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ      
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5. Work Flow กระบวนการ การจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการพัฒนาที่ดิน 
 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
1  จัดทำแผนการดำเนินงาน

จัดทำสำมะโนที่ดินเพื่อ
การพัฒนาท่ีดิน 
 

สผภ.๑, 2, ๓  แผนปฏิบัติ
ราชการกรม
พัฒนาท่ีดิน 

2  คัดเลือกพื้นที่ตาม
กิจกรรมของสพข. สพด. 

สพข.๑-๑๒ ๕ วัน แผนปฏิบัติ
ราชการกรม
พัฒนาท่ีดิน 

3 
 

 ร่างหนังสือเพื่อยืนยัน
พื้นที่ดำเนินการ 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๒ วัน ระเบียบงาน   
สารบรรณ  

4 
 

 ตรวจสอบกับกิจกรรม
ของ สพข. สพด. 

สพข. สพด. ๕ วัน แผนปฏิบัติ
ราชการกรม
พัฒนาท่ีดิน 

5  ร่างหนังสือต่อหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องเพื่อขอข้อมูล
แผนที ่

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

3 วัน ระเบียบงาน   
สารบรรณ  

6  รวบรวมข้อมลูแผนที่
เชิงเลข และฐานข้อมลูที่
เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๕ วัน  

7  ตรวจสอบข้อมลูแผนท่ี
เชิงเลข และฐานข้อมลูที่
เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๒ วัน  

 

คัดเลือกพื้นที่ดำเนินงาน
โดยวเิคราะห์หาพืน้ที่

ดำเนนิงานที่อยู่นอกเขต
ป่าตามกฎหมาย 

จัดทำหนงัสือยืนยัน
พื้นที่ดำเนนิงาน 

จัดทำหนงัสือเพื่อ
ขอรับการสนับสนนุ
ข้อมูลที่ใช้ในการ
จัดทำสำมะโนฯ 

จัดทำแผนการดำเนินงาน
จัดทำสำมะโนที่ดินเพื่อ

การพัฒนาที่ดิน 

 
ตรวจสอบ 

พื้นที่ว่าถูกต้องตาม 
แผนการดำเนินงาน 
ของ สพข.หรือไม่  

รวบรวมขอ้มูล
สารสนเทศภูมิศาสตร์
ข้อมูลพืน้ฐานที่ใชก้าร

ดำเนนิงาน 

รวบรวมขอ้มูล
สารสนเทศภูมิศาสตร์
ข้อมูลพืน้ฐานที่ใชก้าร

ดำเนนิงาน 
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ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
8  จัดทำแผนที่การถือครอง

ที่ดินทางการเกษตร
เบื้องต้นบนภาพถ่ายออร์
โธสี มาตราส่วน 
1:4,000 เพื่อแนบ
หนังสือและใช้ปฏิบตัิงาน
ภาคสนาม 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

3 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

9  ร่างหนังสือเพื่อขอเข้า
ปฏิบัต ิ
งานในพ้ืนท่ี 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

1 วัน ระเบียบงาน   
สารบรรณ  

10  ร่างหนังสือเพื่อขอรับการ
สนับสนุนข้อมลูจาก
หน่วยงานเจ้าของพื้นทีใ่น
การจัดทำสำมะโนฯ 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

1 วัน ระเบียบงาน   
สารบรรณ  

11  ประชุมหารือเพื่อ
ปรับปรุงแบบสอบถาม 
และรูปแบบการจดัเก็บ
ข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

12  ถ่ายเอกสาร
แบบสอบถามเพื่อใช้
ปฏิบัติงานภาคสนาม 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๕ วัน  

13  ปฏิบัติงานภาคสนามโดย
การสัมภาษณ/์ช้ีแปลง
ที่ดินบนแผนที่ภาพถ่าย
ออร์โธสี มาตราส่วน 
1:4,000 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๑๓ วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

14  ตรวจสอบความครบถ้วน
ของข้อมูลจากการ
ปฏิบัติงานสนาม  

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๑๓ วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

จัดทำแผนที่การถอื
ครองที่ดินทาง

การเกษตรเบ้ืองต้นบน
ภาพถ่ายออร์โธสี 

มาตราส่วน 1:4,000  

จัดทำหนงัสือเพื่อ
ประสานเข้าพื้นที่

ปฏิบัติงานและนัดหมาย 
วันเวลา สถานที่ในพื้นที่

ดำเนนิงาน 

จัดทำหนงัสือเพื่อ-ขอรับ
การสนับสนนุข้อมูลที่ใช้
ในการจัดทำสำมะโนฯ 

เพิ่มขอ้สอบถามและ
กำหนดรูปแบบการ

บันทึกข้อมูล 

จัดทำสำเนา
แบบสอบถามเพือ่ใช้
ปฏิบัติงานภาคสนาม 

สัมภาษณ์/ชี้แปลงที่ดนิบน
แผนที่ภาพถ่ายออร์โธสี 
มาตราส่วน 1:4000 

 
ตรวจสอบ 

จำนวนแปลงที่ดินของเกษตรกร
ว่าครบถ้วนตามพื้นที่ดำเนินงาน

หรือไม่  

 

ครบ 

ไม่ครบ 



๗ 

 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
15  ปรับข้อมูลให้อยู่ในรูป

ของฐานข้อมูลเชิงเลข
โดยการบันทึกฐานข้อมูล
จากแบบสอบถามลงใน
โปรแกรมสเปรดชีท 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

30 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

16   ตรวจสอบคุณภาพของ
ข้อมูลจากการปฏิบัติงาน
ภาคสนาม  

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

17  แก้ไข ปรับปรุง 
ตรวจสอบ ข้อมลูแผนที ่

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

15 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

18  เชื่อมโยงฐานข้อมูลจาก
การบันทึกแบบสอบถาม
กับแผนท่ี โดยใช้เทคนิค
ด้าน GIS 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

3 วัน คู่มือโปรแกรม
ภูมิสารสนเทศ 

19  ตรวจสอบฐานข้อมูล
ตำแหน่งในแปลงท่ีดินใน
แผนที่ด้วยโปรแกรมด้าน
ภูมิสารสนเทศว่าถูกต้อง
หรือไม ่
 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

2 วัน คู่มือโปรแกรม
ภูมิสารสนเทศ 

20  ใช้เทคนิคด้าน GIS และ
โปรแกรมด้านการจัดการ
ฐานข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือโปรแกรม
ภูมิสารสนเทศ 

21  สร้างแผนทีเ่ฉพาะเรื่อง
ตามหัวข้อท่ีใช้ใน
แบบสอบถาม 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

จัดทำการวิเคราะห ์
ข้อมูลดว้ยคำส่ัง pivot 

table จากโปรแกรม สเป
รดชีทตามหัวขอ้ที่ใช้ใน

แบบสอบถาม 

บันทึกฐานข้อมูลจาก
แบบสอบถามลงใน
โปรแกรมสเปรดชที 

ตรวจสอบ 
การบันทึกฐานข้อมลูจาก
แบบสอบถามถูกต้องตาม

แบบฟอร์มหรือไม่  

 

ไม่ครบ 

ครบ 

บันทึก จัดทำแผนทีแ่ละ
ข้อมูลแผนที่การถอืครอง
ที่ดินทางการเกษตรด้วย

โปรแกรม 

เชื่อมโยงฐานข้อมูลจาก
การบันทกึแบบสอบถาม

กับแผนที ่

ครบ 

ตรวจสอบฐานข้อมลูตำแหนง่
ในแปลงที่ดินในแผนที่ด้วย

โปรแกรมด้านภูมสิารสนเทศ
ถูกต้องหรือไม ่

 

จัดทำแผนที่เฉพาะด้าน
ตามหัวขอ้ที่ใช้ใน
แบบสอบถาม 

ไม่ครบ 

 



๘ 

 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
22  สร้างแผนภูมิจากผลการ

วิเคราะหจ์าก
แบบสอบถาม 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

23  ตรวจสอบผลลัพธ์ว่า
สอดคล้องกับข้อมลูจาก
การสำรวจหรือไม่ โดยใช้
ผลเทียบระหว่างแผนที่ 
และฐานข้อมลูที่ได ้

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

24  บันทึกแผนที่และข้อมลู 
แผนที่เฉพาะดา้นท้ังหมด 
ในรูปแบบข้อมูลภมูิ
สารสนเทศ (shp)  
และในรูปแบบแผนท่ี
ภาพ (.jpg) ใช้เทคนิค
ของโปรแกรม GIS 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

5 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

25   ทำรูปเลม่รายงานผลการ
ดำเนินการ 

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

๒๐ วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

26  ตรวจสอบคุณภาพเนื้อหา 
และรูปเลม่รายงาน 

ผอ.สผภ.๑, ๓ 3 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

27  ร่างหนังสือส่งรูปเล่ม
รายงาน พร้อมแผนที่ 
และข้อมลูแผนที ่

เจ้าหน้าท่ี 
สผภ.๑, 2, ๓ 

3 วัน คู่มือการจัดทำ
รายงาน
โครงการจดัทำ
สำมะโนที่ดิน 

28  ติดตามผลการดำเนินงาน ผอ.สผภ.๑, ๓  แผนปฏิบัติ
ราชการกรม
พัฒนาท่ีดิน 

 
หมายเหตุ  :   สผภ.   ย่อมาจาก  กลุ่มสำรวจและผลิตแผนท่ีและภาพถ่าย 
  สพข.  ย่อมาจาก  สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 
  สพด.  ย่อมาจาก  สถานีพัฒนาที่ดิน 
 

จัดทำแผนภมูิ 
ตารางขอ้มูลตามหัวขอ้ที่

ใช้ในแบบสอบถาม 

ตรวจสอบ 
ผลลัพธ์ว่าสอดคลอ้งกบัข้อมลู

จากการสำรวจหรือไม่  
 

ไม่สอดคล้อง 

สอดคล้อง 

บันทึกแผนที่ และขอ้มูล 
แผนที่เฉพาะด้านทั้งหมด 

ในรูปแบบข้อมูล 
ภูมิสารสนเทศ (shp)  

และในรูปแบบแผนที่ภาพ  
(.jpg) 

จัดทำรายงานการจัดทำ
สำมะโนที่ดนิเพือ่การ

พัฒนาทีด่ิน 

ตรวจสอบ 
เนื้อหา และรูปเลม่รายงานว่า

ถูกต้องตามเกณฑ์หรือไม ่
 

ถูกต้อง 

จัดทำหนงัสือส่งรูปเล่ม
รายงาน พรอ้มแผนที่ 

และขอ้มูลแผนที ่
 

ไม่ถูกต้อง 

ติดตามผลการดำเนินงาน 



๙ 

 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   
 เพื่อให้การปฏิบัติงานในโครงการจัดทำสำมะโนที่ดิน มีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ ตาม 
งบประมาณ และระยะเวลาที่ถูกกำหนดไว้ จึงได้มีการกำหนดแผนการดำเนินงานไว้ดังต่อไปนี้ 

๖.1 จัดเตรียมและรวบรวมข้อมูลพื้นฐานเพื่อใช้ในการสำรวจและจัดทำแผนที่การถือครอง
ที่ดินด้านการเกษตรรายแปลง ทุกมาตราส่วน ได้แก่ 
  1. ข้อมูลแผนที่ภาพถ่ายออร์โธสีเชิงเลข มาตราส่วน 1: 4,000 ของกรมพัฒนาที่ดิน 
  2. ข้อมูลแผนที่ภาพถ่ายจากดาวเทียม ของสำนักงานพัฒนาเทคโนโลยีอวกาศและ
ภูมิสารสนเทศ (องค์กรมหาชน) 
  3. ข้อมูลแผนที่เขตการปกครอง ของกรมการปกครอง 
  4. ข้อมูลแผนที่แปลงที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเชิงเลข ของสำนักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 
  5. ข้อมูลแผนที่รูปแปลงโฉนดที่ดินเชิงเลข ของกรมที่ดิน 
  6. ข้อมูลแผนที่เขตชลประทาน ของกรมชลประทาน 
  7. ข้อมูลรูปแปลงที่ดิน ของหน่วยงานรัฐที่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง 
  8. ข้อมูลแผนที่เขตป่าไม้ และที่ดินของรัฐ จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  9. ข้อมูลแผนที่สภาพการใช้ที่ดนิ ของกองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน กรมพัฒนาที่ดิน 
  10. ข้อมูลแผนที่ทางกายภาพเชิงเส้น ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
  11. ข้อมูลแผนที่จากโครงการจัดทำฐานข้อมูลเพื ่อการพัฒนาที่ดิน ของสำนัก
เทคโนโลยีการสำรวจและทำแผนที่ กรมพัฒนาที่ดิน 

๖.2 จัดทำแบบสอบถาม เพ่ือใช้ในการสำรวจข้อมูลโดยวิธีการสัมภาษณ์เกษตรกร 
๖.3 ดำเนินการสำรวจข้อมูลภาคสนามโดยวิธ ีการสัมภาษณ์เกษตรกรเกี ่ยวกับภาว ะ 

การถือครองที่ดินอย่างละเอียด รายชื่อเกษตรกร ข้อมูลเกี่ยวกับการใช้ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม และอ่ืนๆ  
๖.4 จัดทำแผนที่การถือครองที่ดินด้านการเกษตรรายแปลง 
๖.5 ดำเนินการวิเคราะห์ข้อมูลด้วยระบบภูมิสารสนเทศและดำเนินงานทางด้านสถิติ เพื่อจัดทำ 

สำมะโนที่ดินเพื่อการพัฒนาที่ดิน 
 ๖.6 จัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐ 

 

7.  เอกสารอ้างอิง   
7.1 พระราชบัญญัติพัฒนาที่ดิน 2551. (๕ กุมภาพันธ ๒๕๕๑) ราชกิจจานุเบกษา.       

เลม ๑๒๕ ตอนที่ ๒๗ ก. หน้า106-115. กรมพัฒนาที่ดิน. (25๖๑). [ออนไลน์]. เข้าถึงได้จาก: 
http://www.ldd.go.th/www/lek_web/web.jsp?id=18871 (ค้นข้อมูล: 15 มีนาคม 2561). 

7.2 สำนักนายกรัฐมนตรี. (25๖๑). [ออนไลน์]. เข้าถึงได้จาก:  
http://www.sc.mahidol.ac.th/scad/doc/sarabandoc/งานสารบรรณ.pdf (ค้นข้อมูล: 15 มีนาคม 2561) 

7.3 กลุ่มสำรวจและผลิตแผนที่และภาพถ่ายที่ ๓. (2558).  คู่มือการพิมพ์รายงานการ
สำรวจ  สำมะโนที่ดินในเขตพัฒนาที่ดิน. สำนักเทคโนโลยีการสำรวจและทำแผนที่ กรมพัฒนาที่ดิน.  

7.4 กรมท่ีดิน. (2554). มาตรฐาน กมร. [ออนไลน์]. เข้าถึงได้จาก:  
http://nam.dol.go.th/landmap/DocLib1/standard_kmr101_305_2554.pdf (ค้นข้อมูล: 15 
มีนาคม 2561). 

 
8. แบบฟอร์มที่ใช้ในการปฏิบัติงาน    
 - แบบสอบถามโครงการจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการพัฒนาที่ดิน 
  
9. เอกสารบันทึก 
 9.1 บันทึกขอความอนุเคราะห์รูปแปลงที่ดินจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 9.2 บันทึกขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานในพื้นที่ถึงองค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 
 9.3 บันทึกขอความอนุเคราะห์ผลิตภัณฑ์ พ.ด. สำหรับเป็นผลิตภัณฑ์ส่งมอบให้หน่วยงาน 
 9.4 บันทึกขอความอนุเคราะห์เข้าดำเนินงานโครงการฯ จากเจ้าหน้าที่ของสำนักงานพัฒนา
ที่ดินเขตและสถานีพัฒนาที่ดิน 
 9.5 บันทึกส่งรายงานผลการปฏิบัติงานให้กับหน่วยงานในพ้ืนที่ดำเนินการ 
 
10. มาตรฐานงาน  
 10.1 มาตรฐานงานสารบรรณ 
 10.2 มาตรฐานการปฏิบัติงานด้านภูมิสารสนเทศตามมาตรฐานระวางแผนที่และแผนที่รูป
แปลงที่ดินในที่ดินของรัฐ กมร. (กรมท่ีดิน:2554) 
 10.3 คู่มือการจัดทำรายงานโครงการจัดทำสำมะโนที่ดิน (2558) 
 
11. ระบบติดตามและประเมินผล 

11.1 การประชุมรายงานความก้าวหน้าประจำเดือนโดย ผอ.สสผ. 
11.2 รายงานการติดตาม (สงป.301) 
11.3 แบบสอบถามความพึงพอใจ 
 

12. กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 12.1 พระราชบัญญัติพัฒนาที่ดินปี พ.ศ. 2551 
12.2 ระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณของสำนักนายกรัฐมนตรี (2526) 

 

http://www.ldd.go.th/www/lek_web/web.jsp?id=18871
http://www.sc.mahidol.ac.th/scad/doc/sarabandoc/งานสารบรรณ.pdf
http://nam.dol.go.th/landmap/DocLib1/standard_kmr101_305_2554.pdf


๑๑ 

 

13. ภาคผนวก 
 
 13.1 คู่มือการจัดทำรายงานการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๒ 

 

13.2 อินโฟกราฟิกประชาสัมพันธ์ในโครงการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการพัฒนาที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 

 

13.3 หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าดำเนินงานโครงการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการ
พัฒนาที่ดิน นายอำเภอ 

 

 
 
 
 
 
 



๑๔ 

 

13.4 หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าดำเนินงานโครงการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการ
พัฒนาที่ดิน กำนัน และผู้ใหญ่บ้าน 

 

 
 
 
 
 
 



๑๕ 

 

13.5 หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าดำเนินงานโครงการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการ
พัฒนาที่ดิน ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาที่ดินเขต (ผอ.สพข.) 

 

 
 
 
 
 

 



๑๖ 

 

13.6 หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าดำเนินงานโครงการสำรวจจัดทำสำมะโนที่ดินเพ่ือการ
พัฒนาที่ดิน ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดิน (ผอ.สพด.) 

 

 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 

 

13.7 หนังสือขอความอนุเคราะห์แผนที่รูปแปลงที่ดินเชิงเลขและฐานข้อมูลในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 

 

13.8 หนังสือขอความอนุเคราะห์คัดลอกข้อมูลผังแปลง รูปแบบดิจิทัล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙ 

 

13.9 บันทึกส่งรายงานผลการปฏิบัติงานให้กับหน่วยงานในพื้นที่ดำเนินการ 
 

 


